Die Einwohnergemeinde 2543 Lengnau BE (5'670 Einwohner) sucht nach
Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter*in Bau- und Werkabteilung
(50-70%)

Wenn Sie gerne in einem interessanten Aufgabengebiet arbeiten und eine
anspruchsvolle Herausforderung suchen, sind Sie bei uns herzlich
willkommen!

lhre Aufgaben: Sie helfen bei der Sicherstellung des Sekretariats der Bau-
und Werkabteilung mit. Dazu gehdrt die Korrespondenz, die Bearbeitung
von Baugesuchen, die Nachfiihrung von statistischen Daten, das
Mutationswesen der Geblihrenfakturierung, Erstellen von Rechnungen, die
Organisation von Sitzungen und Anléssen, der Schalter- und Telefondienst
und weitere zugewiesene Arbeiten wie Strassenaufbruchsbewilligungen,
Signalisationen, Kehrichtwesen.

Wir erwarten: Sie verflgen Uber eine kaufménnische Ausbildung
idealerweise im Kommunalbereich. Sie sind selbsténdig, teamfahig,
zuverlassig und belastbar und haben Freude am Umgang mit der
Bevolkerung. Sie sind sich an eine exakte Arbeitsweise gewohnt und
besitzen gute Informatikanwenderkenntnisse.

Wir bieten: Es handelt sich um eine interessante, abwechslungsreiche
Tétigkeit innerhalb eines kleinen Teams. Die Besoldung richtet sich nach
den kantonalen Richtlinien, interessante Weiterbildungsmdglichkeiten und
flexible Arbeitszeiten sind weitere Vorteile, die wir lhnen bieten.

lhr néchster Schritt:

Bereit fur die Herausforderung? Dann senden Sie lhre vollstandige
Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse,
Referenzen, Foto) an: bewerbung@lengnau.ch

Weitere Auskiinfte erteilt Innen: Herr Daniel Ochsner, Leiter Bau- und
Werke, Telefon 032 654 71 04. Unter www.lengnau.ch finden Sie
zusatzliche Angaben Uber die Einwohnergemeinde Lengnau.
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