
 

 Die Einwohnergemeinde 2543 Lengnau BE (5'670 Einwohner) sucht  

per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Sachbearbeiter/in Finanzabteilung  

Bereich Gebühren (50%) 

  

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

 Fakturierung der monatlichen Industrierechnungen für Strombezüger-

Grosskunden von Lengnau 

 Fakturierung der monatlichen Baustromrechnungen für Objekte welche im 

Umbau / Neubau sind 

 Fakturierung der quartalen Strom-, Wasser-. Abwasser- und 

Kehrichtgrundgebühren  

 Bewirtschaftung der Mieter- und Zählerwechsel 

 Aufbereiten / zurücklesen der Ablesegeräte 

 Mithilfe Bewirtschaftung Debitorenbuchhaltung 

 Durchführung des Mahn- und Inkassowesens 

 

Profil: 

Sie sind ausgebildete/r Kauffrau/Kaufmann EFZ und bringen Erfahrung in einer 

öffentlichen Verwaltung oder in einem verwaltungsnahen Bereich mit. 

 

Zu Ihren Stärken zählen eine selbstständige, exakte Arbeitsweise und die 

Fähigkeit, mit unterschiedlichster Kundschaft zielgerichtet und fachgerecht zu 

kommunizieren. Dank Ihrer belastbaren und flexiblen sowie starken und offenen 

Persönlichkeit sehen Sie zudem hohe Schalter- und Telefonfrequenzen als eine 

spannende Herausforderung an. Das Interesse und die Freude am Kontakt mit der 

Bevölkerung und diversen Fachpersonen sowie Ihre Verschwiegenheit und Ihr 

Teamgeist runden Ihr Profil ab. Mündliche Fremdsprachenkenntnisse sind im 

täglichen Kundenumfeld von Vorteil. 

 

Ihre Zukunft: 

Sie erwartet eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 

motivierten Team, zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen und 

Weiterbildungsmöglichkeiten. 
 

Ihr nächster Schritt: 

Bereit für die Herausforderung? Dann senden Sie Ihre vollständige Bewerbung mit 

den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Referenzen, Foto) per Mail an 

bewerbung@lengnau.ch 
 

Weitere Auskünfte erteilt Ihnen: Rolf Clavadetscher, Leiter Finanzabteilung, 

Telefon 032 654 71 02. Unter www.lengnau.ch finden Sie zusätzliche Angaben 

über die Einwohnergemeinde Lengnau. 
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